
Mail for voksne #2 - Vagtplanen er klar!

Mailen

Leveret af Undervisningsbiblioteket.dk Side 1

Emne: Vagtplanen for uge 47 er nu klar!
Fra: Carsten Hansen <planlaegning@arbejdsgiver.dk>
Dato: Fredag 06-11-2026 15:06
Til: Malte Eriksen <malte_eriksen@mail.dk>

Kære alle
Jeg beklager den sene mail. 
Vagtplanen for uge 47 er nu klar. Det har været svært at lægge vagtplanen for denne uge, da der er 
rigtig mange på ferie. Det betyder at flere af jer har fået længere vagter, for at jeg kan få det hele til 
at gå op.

I bedes logge ind på “Min vagtplan” og bekræfte vagtplanen på knappen nede i højre hjørne. Skulle 
der være problemer bedes I svare på denne mail inden mandag d. 9. november kl. 12.

Rigtig god weekend 😊

Med venlig hilsen
Carsten Hansen
Planlægger

Ordliste

Ord Forklaring

Vagtplanen En oversigt over hvilke vagter (arbejdstider) man har i en periode.

Bekræfte Et andet ord for at godkende eller acceptere noget.

Planlægger En person der har til opgave, at fordele vagter/arbejdstider.
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Leveret af Undervisningsbiblioteket.dk Side 2

Opgave 1
Svar på spørgsmålene.

1. Hvornår er mailen sendt?

_____________________________________________________________

2. Hvem har sendt mailen?

_____________________________________________________________

3. Hvem er mailen sendt til?

_____________________________________________________________

4. Hvad handler mailen om?

_____________________________________________________________

5. Hvorfor er vagterne blevet længere?

_____________________________________________________________

6. Hvad skal man gøre, hvis man godt kan tage vagterne?

_____________________________________________________________

7. Hvad skal man gøre, hvis man ikke kan tage vagterne?

_____________________________________________________________

8. Hvornår skal man senest give svar?

_____________________________________________________________
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Opgave 2

Leveret af Undervisningsbiblioteket.dk Side 3

Opgave 3
Tegn en streg fra ordene til de rigtige betydninger.

Sæt X

Sætning Sandt Falsk

Mette har sendt mailen.

Mailen er sendt fra planlæggeren Carsten Hansen.

Vagtplanen for uge 49 er nu klar.

Vagtplanen for uge 47 er nu klar.

Man skal bekræfte vagten senest mandag d. 9.

Man behøver ikke bekræfte vagten.

Weekend Et andet ord for lørdag-søndag.

Beklager Den tid man er på arbejde.

Vagter En formel måde at sige undskyld på.

Opgave 4

Sæt X ved det mest passende svar til beskeden.

❏ Jeg kan godt lide at arbejde.

❏ Jeg kan ikke lide at arbejde.

❏ Jeg har bekræftet vagterne.

❏ Jeg arbejder ikke for dig.
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Opgave 5

Skriv et pænt svar til Carsten, hvor du fortæller at du ikke kan godkende vagtplanen, da du har en tid ved 

dyrlægen mandag kl. 9.

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Vidste du? Når man besvarer beskeder om vagtplaner er det vigtigt at være meget præcis. Skriv 
gerne konkrete datoer og klokkeslæt, så planlæggeren har noget at forholde sig til.


